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¥ PREFEITURA DE

CAMPOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO z CENTRO DE INFORMAGOES
E DADOS DE CAMPOS

E RECURSOS HUMANOS

ENCAMINHAMENTO PARA EXAME PERIODICO

Fundamentac¢ao Legal: Decreto Municipal n°.176, de 28 de junho de 2023, publicado no Diério Oficial em
29 de junho de 2023 e republicado, por incorrecdo em 11 de julho de 2023, art. 24: Todos os servidores

municipais deverdo obrigatoriamente realizar avaliagdo médica periddica, com vistas ao diagnostico e a
preven¢ao de doengas ocupacionais.

Documentos necessarios para abertura do processo:
- Termo de Comparecimento - Convocagdo de Exame Periddico

Fluxo de

tramitacio processual:

PASSO

SETOR

PROCEDIMENTO

Departamento de
Administracdo de Pessoal

(DEP_ADM PESSOAL)

e No Mobdulo DOCUMENTOS/PROCESSOS>Documentos

v Interessado: Servidor a quem se refere o processo;
v Tipo de Processo: Pessoal: Exame Periddico;
v' Assunto: Encaminhamento para realizagdo de Exame

v" Nivel de acesso: RESTRITO.

Eletronicos>Documentos do SUAP, preencher o documento
do Tipo: Termo, Modelo: “Termo de Comparecimento -
Convocagdo de Exame Periodico”, concluir, solicitar
assinatura do servidor que realizard o exame, assinar e
finalizar;

No botdo Agdes, escolher “Criar Processo” e seguir as
orientagdes abaixo:

Periddico —(nome do servidor);

Encaminhar o processo para o Servico Especializado em

Seguranca e Medicina do Trabalho — (SMARH-SESMT)

SESMT (SMARH-SESMT)

Verificar se o processo esta devidamente instruido;
Agendar a realizagdo do exame com o servidor;

Realizar o exame periddico e emitir o Atestado de Saude
Ocupacional (ASO);

No processo, fazer “Upload de Documento Externo”, com
nivel de acesso RESTRITO, em formato PDF, e anexar o
ASO;

Encaminhar o processo para o Arquivo (ARQUIVO).

Arquivo (ARQUIVO)

Receber e finalizar o processo.

Fluxo: ENCAMINHAMENTO PARA EXAME PERIODICO

versdo nov/2024 — pag. 1


https://leismunicipais.com.br/a/rj/c/campos-dos-goytacazes/decreto/2023/18/176/decreto-n-176-2023-regulamenta-as-normas-e-procedimentos-do-servico-especializado-em-engenharia-de-seguranca-e-em-medicina-do-trabalho-sesmt-consoante-edicao-da-lei-9179-2022-de-19-de-julho-de-2022-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rj/c/campos-dos-goytacazes/decreto/2023/18/176/decreto-n-176-2023-regulamenta-as-normas-e-procedimentos-do-servico-especializado-em-engenharia-de-seguranca-e-em-medicina-do-trabalho-sesmt-consoante-edicao-da-lei-9179-2022-de-19-de-julho-de-2022-e-da-outras-providencias

